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CONSIDERACOES

Esse procedimento se aplica apenas a bolsistas
submetidos a editais de bolsas de estudos (Mestrado,
Doutorado, Pos-Doutorado, etc.).

O relatorio devera ser entregue na metade da vigéncia da
bolsa contratada e ao finalizar, salvo informagao contraria
presente no edital ou em seu termo de outorga.

Em caso de duvidas, consulte em seu Termo de
Outorga a obrigatoriedade e periodicidade na entrega do

relatorio.



Passo a passo do procedimento:

Siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes no

decorrer do documento.

Bolsista
preenche
== relatério e envia velatévio
para o orientador . o
(via Sigfapepi) ‘




Procedimento do Bolsista



— Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do bolsista

PASSO 1
Acessar o site do SIGFAPEPI através do link.



https://sistema.fapepi.pi.gov.br/

— Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do bolsista

PASSO 2 —

(1)Localizar a area “Minhas Bolsas”;

(2)Clicarem cima da bolsa a ser s i
: - (1)
avaliada; e
o .y B JP)
(3) Acessar a area “Informacoes”.

(3)

a9



— Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do bolsista

PASSO 3

Dentro da Area de Bolsa Contratada, clicar no Item “4.1 Novo
Formulario”.
Area de Bolsa Contratada

Bem vindo(a) . it Sua sessdo Ira bloguear em: 00:00  Horario do Servit

1. Informacgoes Técnicas

Informagdes da Bolsa 1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatdrios Técnicos

N° Processo: B o
2. Informacoes Juridicas

Titulo: 2.1 Termo Onginal
Bolsista:
3. Informacgbes Administrativas
Orientador:

) 3.1 Localizacado do Processo
Ultima Atualizagao:

w4 1 Novo Formulario

Formulario de Atividades: Formulano ( 1) 4. Relatorios Técnicos
4.2 Editar Formularios

Ferramentas



— Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do bolsista

PASSO 4

(1) Clicar em “Relatorio Técnico de Bolsista”; (2) Clicar no botao
“Novo”.

= N e SN S-w
Area te Bolsa Contratada - -
Bem do{a Sua sessao ira bloquear em: 04:58.56 Horario do Servidor 02:33:45
Formularios de Relatérios Técnicos 1-informacoes Fecnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatdrios Técnicos
Formularios de Bolsa Técnica a
Relatdrio Técnice Boisista 2. Informacébes Juridicas
(2) 2.1 Termo Onginal

3. Informacgoes Administrativas
3.1 Localizagao do Processo

(1)

4. Relat6rios Técnicos
4.1 Novo Formulario
4 2 Editar Formularios

¢

Novo »

Ferramentas



— Relatdério Técnico de Bolsista —

Preenchimento do bolsista

PASSO 5
Uma nova janela abrira para preenchimento do relatério. No cabecalho

preencher as informacoes:

1) Tipo “Parcial” ou “Final” e;

2) Periodo das informacoes contidas no relatorio.

0 Atencao! Nao confundir com periodo de vigéncia da bolsa!



Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do bolsista

P ASSO 5 Prestacédo de Contas: Relatério Técnico Bolsista B

Relatoério Técnico Bolsista
Chamada:

Programa:

wr

Numero do Protocolo:

Modali e Bolsa:  Mestrado - GM
( 1) Nivi Isa:  Nivel |
Tipo:

Final v

Periodode: |g1 v || Maio v 2013 v

28 v || Abril v || 201

wm
-«

1. DADOS DO BOLSISTA

E-mail:

Telefone:
Celular:
Fax:

2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES

Titulo do Projeto: Al
Titulo do Plano de il
Trabalho do

Bolsista:

Inicio: 22/04/2013

Término: 22/04/2015




— Relatdério Técnico de Bolsista —

Preenchimento do bolsista

PASSO 6

E de obrigatoriedade do bolsista o preenchimento dos itens:
B. IMFDHMM;E}ES DA BOLSA CONCEDIDA
7. OBJETIWVOS PROPOSTOS NO PLANO DE TRABALHO

4. RESULTADOS OBTIDOS

9. PRODUCAO GERADA PELO PROJETO, COM A PARTICIPACAD DO BOLSISTA

10. NO GERAL, EM TERMO 5 DE SUA CAPACITACAC, AMADURECIMENTO E CRESCIMENTO PROFISSIONAL, COMO VOCE AVALIAAS
ATIVIDADE 5 DE SENVOLYIDA 57

10.1. JUSTIFIQUE SUA AVALIACAD, INDICANDO OS5 PONTOS POSITIVOS E NEGATIVOS

10.2. AVALIE, NUMA ESCALA DE 1 A 3 (SENDO 1= MUITO FRACA E 3 = EXCELENTE], O35 SEGUINTES ITENS:



— Relatdério Técnico de Bolsista —

Preenchimento do bolsista

PASSO 6.1

Os itens de DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO
ORIENTADOR/TUTOR) ao BASEADO EM SUA AVALIACAO: sao de
preenchimento apenas do orientador.

Importante! O item 15 “Inclusao de arquivos” pode ser utilizado
pelo bolsista em casos de necessidade de anexo de documentos

e/ou fotos.



— Relatdério Técnico de Bolsista —

Preenchimento do bolsista

PASSO 7

1) ApOs finalizar preenchimento do relatorio, clicar no botao “Salvar”
no final da pagina;

- Ao clicar em Salvar, a janela do relatorio sera fechada. Abra
novamente o relatorio na listagem de formularios para dar
continuidade.

2) Revisar as informacoes preenchidas e clicar no botao “Enviar ao
orientador”. O relatorio sera enviado para avaliacao do orientador e
ficara na situacao ™ Sob Avaliacao do orientador”.



Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do bolsista

PASSO 7

3.3 AVALIE, NUMA ESCALA DE 1 A S (SENDO = MUITD FRACA § 3 = EXCELENTE). OF SEGUINTES ITENS

Ormntagdo recotvda Sseciong v

Infra-estutura 4o Instituigho muonev

Rel2eionaments com a equise d¢ pesquisa Sqtocmo v
do watatho e [Selecione v |

11 DESENPENNG DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADORTUTOR)

12 AVALIE, ENM UMA ESCALA DE 1 A 5 (SENDO 1 = MINTO FRACA E § = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOLSISTA

FRACA

13 BASEADO EM SUAAVALIAGAD:
APACWADO
REPROVADO
14 INCLUSAO DE ARGUIVOS
INCALY SICUMentor €0 FDAQENE MNEVANISS DATR JOCLTENAT O ATyel

AYALIE 05 FROGRESSOS DO BOLIIETA CONSIDERANDD SUA FORMACA COAPACITACAD FROFSSONALMAIm 1024 serscterenl

IMPORTANTE
Recomenda-se salvar a cada

item preenchido, para que
nao sejam perdidas as

informacoes.



Procedimento do ornientador



— Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do orientador

PASSO 8
Acessar o site do SIGFAPEPI através do link.

st ta e gty e -~ O



https://sistema.fapepi.pi.gov.br/

Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do orientador

PASSO 9

(1) Localizar a area
“Bolsas que oriento”;

i,n.
v
FAPEP!

Avisos

U tirmne Me

£ Nio %4 rovas memsagens/

Editais Abertos

O AN 07 02,2008 « EDITAL N* DO12005 - EVENTOS - CHAMADA |

(1)

* gxihgin
+ fzastia

« Bolsa TM ARDAMILNTO

Minhas Propostas/inscrigoes em Edicao

£ 15102004 » Towts sirie

Minhas Propostas/inscrigoes em Andamento/Concluidas

£ Y212.0504 ~ Maatsy

~A
NG

Agdwn ow scowater Adhac

Dados Pessoais

Atuaizar Cadavtro B
Aleatitar Curriculo Laties §
Al Senha

Frvn de Docssenios Sesscais
Correilo
fiodige Meniagem
Ver Todas
Arguivos
Prastagiho de Contan Oudorga
Prestagho ou Contes Convimn
nrve
Tabelas
Didrias - Nacional
Owanian - Intevnacionad
Area de Conhecimanto - CHPg
Rede SIGFAP
fllog

Féeum



Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do orientador

PASSO 10

(1) Clicar em cima da bolsa a ser avaliada; (2) Acessar a area

“Informacoes”.

(1)

o * ghdfhgfh

+ ghdfhgth
s fdasfza

+ Bolsa EM ANDAMENTO

(2) @ ©



— Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do orientador

PASSO 11

1) Dentro da Area de Area de Bolsa Contratada
Bolsa Contratada, clicar no ...
Item 4.2 Editar Formulario”; —

Projeto Mavhe
=

Coordenador

2) No campo “Selecione”,

selecionar Relatorio -
Técnico Bolsista, para |
realizar sua avaliagéo e =

finaliza-la. (2)

3030 00 Proceeto

& fowtasdons Thenican
4.1 1aawn Pt
( 1) 4.2 Editar Tormularos

Ferrmmuntss




— Relatdério Técnico de Bolsista B

Preenchimento do orientador

PASSO 12

Clicar no anexo do relatdrio para avaliacao, com a data mais recente:

Area de Bolsa Contratads

Formularios de Relatorios Técnicos

| Retatorio Técnico Bolsista (2) v|

'f,') Anexo #1: Criado em 12/11/2022 3e 13:34:20. Enviado em 16/11/2022, as 16:33:49 Aprovado)

) Anexo #2: Criado em 02/04/2023 &5 12:24:39. Enviade em 12/04/2023, 35 185545



— Relatdério Técnico de Bolsista B

Preenchimento do orientador

PASSO 13

Uma nova janela abrira para preenchimento do relatério. Revisar as
informacoes contidas no cabecalho:

1) Tipo “Parcial” ou “Final” e;

2) Periodo das informacoes contidas no relatorio.

Atencao! Nao confundir com periodo de vigéncia da bolsa!



Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do bolsista

P ASSO 13 Prestacdo de Contas: Relatério Técnico Bolsista B

Relatoério Técnico Bolsista
Chamada:

Programa:  Programa de Apoio a3 FormacZo de Recursos Humanos
Numero do Protocolo:  26394.350.15974.12042013-2245

Modali e Bolsa:  Mestrado - GM
( 1) Nivi Isa:  Nivel |
Tipo:

Final v
Periodo de: 01 v || Maio v | 2013 v
a (28 v || Abri v|2015 v

1. DADOS DO BOLSISTA ’ 2
Nome:
E-mail:
Telefone:
Celular:
Fax:

2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES

Titulo do Projeto:

Titulo do Plano de
Trabalho do
Bolsista:

Inicio:
Término:




— Relatdério Técnico de Bolsista B

Preenchimento do orientador

E de responsabilidade do orientador, com objetivo de avaliar o trabalho do
bolsista, preenchimento dos seguintes itens:

11. DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESFONDIDO PELO ORIENTADORITUTOR)

12. AVALIE, EM UMA ESCALADE 1 A 3 (SENDO 1 =MUITO FRACA E 53 = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOL SISTA:

) MUITO FRACA
) FRACA

) BOA

) MUITD BOA
() EXCELENTE

13. BASEADO EM SUA AVALIACAD:

L) APROVADO
) REPROMADO



— Relatdério Técnico de Bolsista -

Preenchimento do orientador

Revisar os itens de preenchimento do bolsista.

- Caso exista alguma informacao preenchida pelo bolsista que esteja incorreta ou precise de
alteracoes, o orientador precisara retomar o relatdrio para o bolsista para devidas corregdes,
clicando em Retormar ao bolsista ao final da pagina.

- O orientador deve aguardar o bolsista finalizar as corregdes e receber, novamente, o relatdrio
para avaliacao.

14. BASEADO EM SUA AVALIACAO:

O APROVADO
O REPROVADO
15. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos e/ou jimagens relevantes para documentar o projeto
Anexar Atestado de Matricula e Histérico Escoiar

Anexar

‘ Enviar [I Retornar ao Bolsista ”—.{alvar | Salvar e Fechar H Gerar PDF—ll Fechar |




— Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do orientador

PASSO 14

1) Apods finalizar preenchimento do relatorio, e com todas as informagdes do
bolsista corretas, clicar no botao “Salvar” no final da pagina;

- Ao clicar em Salvar a janela do relatorio sera fechada. Abra novamente o
relatorio na listagem de formularios para dar continuidade.

2) Revisar as informagdes preenchidas e clicar no botdo “Enviar'. O relatdrio sera
enviado para avaliacao pela FAPEPI. O relatorio ficara na situacdo “Sob avaliacao” e
nao podera mais ser editado.

- Ao clicar em Enviar a janela do relatorio sera fechada. Abra novamente o
relatorio na listagem de formuldrios para dar continuidade e gerar o PDF para
poder salvar uma copia.



Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do orientador

s | 13.AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1A 5 (SENDO 1 = MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOL SISTA:
' O MUITO FRACA
O FRACA
OBoA
O MUITO BOA
() EXCELENTE

14. BASEADO EM SUA AVALIAGAO:

O APROVADO
O REPROVADO

15. INCLUSAO DE AR "=~

oman (2)  smae= (1) ¢

2 181

R S— =

[ Eoviar |[ Retormar 20 Botsista |[ satvar |[ Satvar e Fechar |[ Gerar pOF ][ Fectar |




Relatdério Técnico de Bolsista

Preenchimento do orientador

mi
2X¢

2X¢

Prestacao de Contas: Relatério Técnico Bolsista

N

12. DESEMPENHO DO BOL SISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADOR/TUTOR)
AVALIE OS PROGRESSOS DO BOLSISTA CONSIDERANDO SUA FORMACAQ/CAPACITACAO PROFISSIONAL(méximo 1024 caracteres)

A bolsista Gabriela executou todas as atividades previstas com muita eficiéncia e agilidade.

13. AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1 A5 (SENDO 1= MUITO FRACA E 5= EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOL SISTA:

—=EXCELENTE
14. BASEADO EM SUA AVALIAGAO:
APROVADO

15. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Inciuir documentos e/ou Imagens relevantes para documentar o projeto.
Anexar Atestado de Matricuia e Histérico Escolar.

[oemrror |

tadi




Procedimento do coordenador



— Relatdrio Técnico de Bolsista S

Preenchimento do bolsista

PASSO 15

(1) Localizar a area “Minhas Propostas/ S

7,202 « Bioeconomia e biotecnologia para a preservacado da biodiversidade
In Scrigb’es em Anda mentO/CondU Ida S"; Minhas Propostas/inscricoes em AndamentolConcIuidas- (1)
«” 10.05.2023 - Cidades inteligentes e sustentaveis \
(2) Clicar em cima do projeto em (2)

Coordenador *

= L ]
q U esta O V4 Modalidade « Projeto
Enviado em = 10.05.2023

Situacao * Projeto Em Andamento

(3) Acessar a area “Informacoes”. 3) mpe w0

£4 10.05.2023 « Bioeconomia e biotecnologia para a preservacao da biodiversidade



Relatdrio Técnico de Bolsista

Procedimento do coordenador

QY
PASSO 16 Area de Projeto Contratade e o] s )

1. Wfoemaghos Ticnicem

i st s
No menu a direita, clicar P 13 Seann s i

Proplo

SO b re O Ite m : Sl FAPER) GOIZ024 - FAPG - B0LSAS DE MESTRADO & o

21 Teme Ougng
Gt DOUTGRADG

2 2 Terrms Actrees
Coordenador

. Wfoemagbes Finsecorss

6.1 Novo Formularo. 5 R oo

Informagles Juridicas 33 Vidoles Lagustaaod
3 ¢ Vadoses Pagus
W FAPEPL 13 Vres Aacighdce
N* SAFEM

15 \nformagden Bancanas
BEFevquss ® b
Potsioagie 0.0, 00 A, Botum
Vigencia lmclal OelQ0as000 41 Requescde
anTEEaTeD

43 SutwStuc o
4 4 Em edigdo
; 4 5 Acompanhiameiho O ke facies
Links Uteis

w

nfoemeg Oes AGministrativas

£ ver popeaIs Ol 3 | Locakzasio oo Processs
U Ver popsets oegeeal een FOF

7] > O Frestagno de Cootan

£ Var pagete apravacc 0.1 Nowe Fommuting

) Ve pojeis AprTvass ar POF i 2 Eota Formaddson

84 \mpome cargrovetie 1. Procrogucae te Projeics

O ‘e nlarragdes 10 Ongety COMrEBIC

T 1 G Neva



— Relatdrio Técnico de Bolsista S

Procedimento do coordenador

Area e Proisto Contratade

PASSO 17 |
1) Dentro da Area de ) aiaaon

N* Frecesse

7 - ~ P ArAISe O JMeTRNiet COMPOEIDN @ OO ANATTISO 320 paITeNIL TP con e 2. Infcrmagons Jurncacas
Formulario de Prestacao 2 T’ O
DOUTORADD
) 2 Tarmos Addheus
Coordenador Ackoo Savecst Vieas « Siva
Y Ifcemagoan fmmnceiee

de Contas;
. (1)
2) Se | ecilonar An exo VIa Formuldrios de Prestacio de Contas

- Relatério Técnico
(RESUMO);

3) Clicar em Novo para (et
realizar sua avaliacao e v
finaliza-la. S



— Relatdrio Técnico de Bolsista S

Procedimento do coordenador

PASSO 18

Anexo Via - Relatério Téenico (RESUMO)

Na janela aberta tera: B

Nomero do Protocole 57005 UNIT011.54552 12052024
Namere Ouforga
Outorgado

1) Periodo de: (colocar a data do (1) s e —0

a |?'-' L ||J;:'|t.-': ' ||Ei?f ' |

Comego dO pe r|,0d0 do Titule do Projeto

Instituigac

relatorio, nao confundir com a o g s
vigéncia do projeto); s

1- Piara SUT SEQUIGNGS, CIQUE SEMINE N0 BOtS0 SaWEr DSIE NS0 PE/oer 05 09005,

2- s campos oo A Soetam soments feco, As Imspens, grafoos, fabals, fofograns ou OUIDS FECUNTOS CEVErSO SEF SNEXEO0S 05 E5IS00S PEMMItiDs.
3 QUENOD IEMMINar 0 preanchimeno oo revsitvin, Gigue No bot3e Envian Apds 0 BTWD, 0 refSioiD NS0 poderd mals ser moakice.

2) Resu mo : (O resu mo ja, esta, mr:umm uma breve justificativa do projets, objetivos, mefas & mefodologia e depois resumir os reswiados, discussies e conclusdes

preenchido com as informacoes N
do projeto, acrescentar mais" .. oo
algum dado importante do (2)

projeto relativo ao periodo);



— Relatdrio Técnico de Bolsista

Procedimento do coordenador

PASSO 19

1) Carregar o arquivodo(s) = -

Iniciar com uma breve jusiificative do projeto, objetivos, metfas & mefodalogia e depois resumir os resultados, discussoes e conclusdes

relatorio(s) do(s) bolsista(s);

2) Clicar em Enviar quando estiver
preenchido e anexado.

NCLUSAO DE ARQUIVOS

Anexar o relatonic completo, conforme clausula especifica do Termo de Cuforga.

(2) S _

” Sailvar ” Salvar e Fachar Fechar




— Relatdrio Técnico de Bolsista S

Procedimento do coordenador

Importantel

A area de arquivos também € utilizada pelos servidores da FAPEPI
para anexar documentos de importancia sobre a proposta/projeto. O
pesquisador podera ter acesso a alguns outros documentos nesta

area do Sigfapepi.



Contatar o setor responsavel pelo seu
edital:

Coordenacao de Bolsas
Emcasode w0
cba@fapepi.pi.gov.br

davidas...

FAPERL


mailto:bolsas.fundect@gmail.com

