
Manual V. 1.0
Esse manual é de uso exclusivo para submissão de propostas do

programa Tecnova 3 PI.



Glossário 

Proposta sob enquadramento;
          Propostas em fase de avaliação formal 

Proposta enquadrada;
          Projetos que passaram na fase formal

Proposta não enquadrada;
          Projetos que não passaram na etapa formal

Proposta sob avaliação do Adhoc;
          Etapa de avaliação de mérito

FAP;
          Formulário de apresentação de proposta

Proposta de projeto em fase de recurso
          Aguardando a resposta do recurso

Sob avaliação final.
          Etapa de Aprovação da FAPEPI



Este manual é para uso exclusivo de
submissão de proposta ao Programa
Tecnova 3 Piauí.

SIGFAPEPI

Manual do
proponente

https://sistema.fapepi.pi.gov.br/index.php
https://sistema.fapepi.pi.gov.br/


Manual do proponente  

Cadastro do Coordenador(a) no SIGFAPEPI. Utilize o navegador google chrome

para uma melhor funcionalidade do sistema;

Currículo Lattes (link) no momento do cadastro;

Solicitar o Cadastro da empresa com a finalidade de validar e vincular no

sistema, conforme prazo do edital;

Anexo do FAP (formulário de apresentação de proposta);

Anexo das documentações exigidas de acordo com o item 6.5.1. letra b, do edital;

Preenchimento do formulário eletrônico da proposta no SIGFAPEPI.

O que será necessário para a submissão da proposta?



Lembretes Importantes!

Procure salvar o conteúdo  da proposta durante seu preenchimento.

Confira que tudo foi preenchido de forma adequada.

Após o envio da proposta, o sistema não permite a reedição do que já foi
enviado para submissão.



Tela de login
Acesse https://sistema.fapepi.pi.gov.br/ 

Se é seu primeiro acesso no
SIGFAPEPI, clique em “Não sou
cadastrado”.

Se já for cadastrado, digite o login e
senha.



Tela de Cadastro
Preencha todos os campos disponíveis.

Dados pessoais.
Lembre-se de colocar o link do currículo
lattes atualizado!

Obs.: No campo “Áreas do conhecimento”,
inclua as áreas de conhecimento
profissional.



Tela de cadastro
Vínculo Institucional

Em vínculo Institucional, click em
“NÃO”. E preencha apenas os
dados de endereço profissional.

Obs.:Vinculo Institucional/Empresa
proponente

Não vincular outras instituições



Tela de Cadastro
Para finalizar seu cadastro, clique no campo
“Correspondência”, marque a opção “profissional” 
e abaixo  marque “SIM”.
Em seguida preencha com o CPF que será usado como
login de acesso e crie uma  senha.
Obs.: A senha deverá ter no mínimo 8 dígitos, contendo
letras, números e caracteres especiais (%,#$). 

Agora click em Enviar Cadastro



Tela de login
Retornando à tela de login,
digite seu login, senha e
acesse o sistema. 



Tela Inicial do Sistema

Clique no ícone
verde, “Redigir
mensagem” 

Envio dos dados da Empresa



Tela de correio eletrônico 
Selecione o departamento “Tecnova 3 PI” 
E em assunto  digite “Cadastro de empresa” e descreva na
mensagem as informações necessárias para o cadastro.

Razão social;
CNPJ;
Sigla (se tiver); caso contrario será inserido o nome da
empresa.
Responsável pela empresa;
Informações da unidade “se tiver“; 
Endereço completo da empresa;
Telefone .

Em seguida clique em “ENVIAR”

Atenção! Aguarde o prazo de até dois dias
úteis para a confirmação do cadastro da
empresa. Você será notificado em resposta na
caixa de mensagem do próprio sistema.



Tela Inicial do Sistema

Após a confirmação do cadastro da
empresa, vincule-se à empresa 

Clique em “Cadastro”



Procure a opção de “Vínculo Institucional”
Clique em “SIM“

Tela Inicial do Sistema
Vinculo Institucional/Empresa

“Aparecerá um item chamado [escolher instituição].
Clique no campo de busca. Digite o nome ou a sigla
da empresa, e a selecione”.

 Em seguida clique em atualizar
cadastro

Item 5.6 do edital.
Na opção “Gera Vinculo Empregatício?” Marque Sim!



Volte a tela inicial do sistema e
em “Editais Abertos”

click no edital do Programa
Tecnova 3 Piauí.

Ao clicar, aparecerá 3 botões disponíveis:
 Criar Proposta:  tela para criação da
proposta;
Informações: Acesso ao edital e anexos;
Fechar janela. 

Clique em “Criar proposta”

Tela Inicial do Sistema



Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 1.1 Título

Observações Importantes:
Selecione as áreas de conhecimento do
Coordenador(a) (proponente) cadastrado;
No item grupo de pesquisa/CNPQ, deixe em branco,
não há necessidade de preenchimento;
Clique em

[escolher instituição/unidade]. e selecione a empresa
proponente que foi cadastrada anteriormente;

Insira a data de Início previsto do projeto.
01/junho/2025, duração 24/Meses;
Clique em [Acesse o termo de aceite aqui].
Preencha os demais campos e em seguida click
em  Próximo passo>>>

Obs.: Todos os itens que serão
preenchidos nas telas de submissão da
proposta não podem divergir do plano
de trabalho que será anexado em
arquivos no item “1.2 Arquivos”.



Anexe os seguintes arquivos:
Documentação Exigida, (solicitadas no
item 6.5.1.b do edital)  
FAP Formulário de Apresentação de
Proposta.

Plano de Trabalho

Clique para baixar o modelo FAP

Clique para anexar os arquivos

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 1.2 Arquivos



Em plano de apresentação,
preencha os campos indicados

Em seguida clique em
“Próximo passo” >>>

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico
Subitem - 1.3 Plano de Apresentação



Preencha todos os
campos disponíveis 

Em seguida clique em
“Próximo passo” >>>

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico



Selecione a região de abrangência de
seu projeto, adicione o município.

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 1.4 Abrangência



Digite a quantidade de membros;
Clique em “Inserir Novo Membro”.

      “Um campo de busca vai aparecer”
Digite o nome do membro da
equipe executora do projeto

Observação importante! Ignore as informações
em vermelho, o tecnova 3 PI não prevê bolsas para
este edital.

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Item - 2.1 Equipe e Cronograma



Clique em “Função do pesquisador”,
insira a função do membro.
Após inserir todos os membros e a
quantidade, click em “Salvar”. para que
ação a seja concluída.

Clique em “Próximo passo >>”

      Observações Importantes:
A proposta só poderá ser submetida quando todos
os membros tiverem aceitado o convite. 

      
Veja a orientação no slide seguinte.

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico



Tela inicial do Sistema

Basta clicar em “aceitar”

Clique aqui

(Aceite do Membro da Equipe)

Os membros, selecionados
terão que logar no sistema e na
tela inicial do sistema, aceitar o
convite.



Preencha os campos descrevendo das atividades
realizada por cada membro
O mês de inicio e duração.
Após o preenchimento clique em “Inserir”.

Clique em “Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 2.2 Atividades



3.1 Diárias  

Preencha as diárias  e as
informações solicitadas e
clique em “Inserir”.

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.1 Diárias



Após o preenchimento clique
em “Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico



Preencha a especificação, quantidade,
unidade de medida, moeda, data e a
justificativa.
Após inserir o preenchimento de cada
item, clique em Inserir para
acrescentar na tabela. 
Clique em “Salvar” no canto inferior a
direita da página.

Próximo passo>>

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.2 Materiais de Consumo



Clique em [Preencher];
Selecione o local, meio de transporte;
Clique em inserir;
Acrescente a justificativa;
Clique em “inserir”.

 “Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.3 Passagens



Especifique o serviço que será
contratado; 
Escolha pessoa física ou jurídica;
Custo total;
Data (Mês);
Justificativa;
Clique em “Inserir”.

Após o preenchimento de todos
os itens, clique em 
“Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.4 Serviços de Terceiros



Digite as especificações do material e
equipamento;
Escolha o tipo se é nacional ou
importado;
Quantidade, custo unitário, data(Mês);
Justifique a aquisição;
Após inserir todos os itens solicitado,
clique em “Inserir”. 

“Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.5 Material Permanente



Insira outras fontes de
recursos se houver

“Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico
Subitem - 3.6 Parcerias/Contrapartida



“Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.7 Pessoal



“Próximo passo>>”

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.8 Encargos



Mostra os recursos solicitados e
seus respectivos períodos.

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico

Subitem - 3.9 Recursos Solicitados



Aqui mostrará toda a consolidação
do orçamento.

Tela do Sistema
Preenchimento Formulário Eletrônico
Subitem - 3.9 Orçamento Consolidado



Finalizado o preenchimento, verifique
se ficou faltando alguma informação
ou correção, caso contrário clique em
“Enviar proposta para o julgamento”.

Enviar Proposta para julgamento
Tela do Sistema



Uma tela de confirmação
vai aparecer, clique em
“Submeter proposta”.

Submeter Proposta
Tela do Sistema



Tela do Sistema

A proposta já atualiza com o “status Sob
Enquadramento”.
Esse status indica que a proposta está
sob a primeira fase de avaliação

Proposta submetida



Tela do Sistema

Após o resultado da avaliação com o status de
não enquadrada, você pode solicitar pedido  
recurso.
Para fazer o pedido de recurso, clique no ícone
da pasta.

Recurso Avaliação Documental (requisitos Formais)



Preencha atentamente o pedido de
reconsideração, pontuando o item do edital
Após todo preenchimento clique em
submeter

Tela do Sistema
Recurso Avaliação Documental (requisitos Formais)



O status vai alterar indicando  a
fase de recurso.

Tela do Sistema
Recurso Avaliação Documental (requisitos Formais)



Quando a proposta está sendo
avaliada por um Adhoc, o status irá
mudar para “Sob Avaliação dos
Consultores AD-HOC”

Tela de proposta



Esse status indica que a FAPEPI está
fazendo as confirmações  das avaliações
dos Adhocs. 

Minhas Propostas
Tela de proposta



Recurso fase de Mérito

A opção para entrar com pedido de
recurso estará disponível durante a fase
da avaliação de mérito.
Para solicitar recurso durante esta fase,
apenas clique no ícone da pasta

Tela de proposta



Preencha atentamente o seu recurso
indicando o item do edital 
Após todo preenchimento clique em
submeter

Tela do Sistema
Recurso Fase de Mérito



Clique em ok

Tela do Sistema
Recurso Fase de Mérito



Pronto! Pedido de reconsideração
realizado.

Tela do Sistema
Recurso Fase de Mérito



O status vai alterar
indicando a etapa.

Tela do Sistema



Em situação, mostra o status do projeto se o recurso  
foi aferido ou não.
Após alteração do status, a proposta ficará com status
de “Aprovado aguardando contratação” significa dizer
que está no aguardo da contratação através da
assinatura do termo de outorga.

Tela do Sistema



Após assinatura do termo de outorga, o
status da proposta vai mudar para Projeto
em Andamento

Tela do Sistema



Observação importante!

O SIGFAPEPI será utilizado somente nas etapas de
Submissão de Propostas e Avaliação dos Projetos.



Contato

www.fapepi.pi.gov.br/programa-tecnova/

tecnova3pi@fapepi.gov.br

Para mais informações:


