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~ *
CONSIDERACOES INICIAIS

Esse procedimento se aplica apenas as etapas que envolvem
a prestacao de contas financeira e técnica dos eventos financiados
pela FAPEPI.

A prestacao de contas financeira devera ser organizada pelo
coordenador do evento por meio do preenchimento dos anexos
disponiveis no SIGFAPEPI. Os documentos comprobatorios de
aquisicao (notas fiscais, recibos etc), deverao ser mantidos sob sua
posse a disposicao da FAPEPI e dos 6rgaos de controle, pois podem
ser solicitados.
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Prestacao de Contas Financeira

PASSO 1
Acessar o site do SIGFAPEPI atraveés do link.

. Blog da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP N&o sou cadastrado Esgueci minha senha English

v
FAPEPI

Login ou CPF:
Insira seu login ou CPF.

Senha:

Insira sua senha.

" a"n I.:-'l
“ FUNDACAO = GOVERNO DO
A PESQUISA / IAUi
v . AMPSOR%AW - FAPEPRI _/j g:ﬁ:m
FAPEPI =


https://sistema.fapepi.pi.gov.br/

Prestacao de Contas Financeira

PASSO 2

@Aviso de corte or¢camentario da proposta

(1) Localizar na area inicial o item - Comtt do Comlnia dsCuriost Lot

@ Convite para consultoria de projeto

“‘Minhas Propostas/Inscricoes em Eitals Abertos

A Q

(14)mensagem(ns) nao lida(s)!

Até 22-04-2024 + 002/2024 - PROGRAMA DE BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA JUNIOR

An d ame ntO/C on CI u |,d as ’ (1) “ FAPEPI/SEDUC-PI (PIBIC-Jr) “SEDUC TEC®

# Minhas Propostas/Inscrigoes em Andamento/Concluidas

(2) Clicar sobre a proposta na qual e

Sel’é. I'ea| |Zada a prestagéo de (2) Minhas Propostas/Inscricoes Submetidas

£4 22.03.2024 - Teste

CO ﬂtaS . Propostas/Iinscrigdes das quals fago parte da equipe

&4 Proposta de Projeto ENQUADRADA - Gerac#o de Fractais e Superficies Aleatdrias

Sob Enquadramento * AVALIACAO DA RESPOSTA INFLAMATORIA SISTEMICA EM RATOS COM
DOENCADE C..
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Prestacao de Contas Financeira

PASSO 3
(1) Clicar no icone @ informac6es para abrir a “Area do projeto contratado”.

Minhas Propostas/Inscrigoes em Andamento/Concluidas

 29.02.2024 - Evento (NNNENENEGEGNEGNEGNG
Titulo - Evento de _

Edital » 001/2024 - CHAMADA Il - PROGRAMA DE APOIO A REALIZACAO DE EVENTOS
CIENTIFICOS, DE DIVULGACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA - PAP

Coordenador [

Modalidade « Realizacao de Evento

Enviado em + 29.02.2024
Situagao * Projeto Em Andamento

Ompeo ¢ ©

- . ] :-:.
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PASSO 4

(1) Clicar no iten 5.1 “Novo formulario”, para adicionar a prestacao de contas.

Prestacao de Contas Financeira

Area de Proieto Contratade

Informagdes Projeto

N° Processo:

Projeto:
Edital: DE EVENTOS CIENTIFI
TECNOLOGICA — PAP
Coordenador:
Informacdes Juridicas
N° FAPEPI:
N° SIAFEM:
BBPesquisa ®. Nao
Publicagdo D.O.: 0.00
Data do Evento: De0.00a0.00
Faixa do Evento:
Modalidade do Evento:
Vigéncia Inicial: De000a000
" a"n

= RAMA DE APOIO A REALIZACAQ
COS, DE DIVULGAGAO CIENTIFICAE

A\t

FUNDACAO

DE AMPARO A PESQUISA
v DO FIAUI - FARERI -/-

FAPEPI

W\

QY eaas

Sua sessdo ira bloquear em: 04:58:26  Horario do Servidor: 08:19:59

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatdrios/Prest. de Contas
1.3 Solicitacdes e Alteractes

)

Informagdes Juridicas
2 1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

=

Informacgdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos

3.5 Valores Recolhidos

3.6 Informacdes Bancarias

( ]_4)1formagées Administrativas
4

1 Localizac&o do Processo
5. Prestacédo de Contas
5.1 Novo Formulario
5.2 Editar Formularios

6.Gestdo de Documentos

GOVERNO DO

PIAUI

ACUI TEM TRARALHO,
MG TEM FUTURG.



Prestacao de Contas Financeira

PASSO 5
Lancamento de Notas

No Anexo II - Lancamento de Notas, devem ser
inseridas as informacdes de despesas do projeto e
seus respectivos comprovantes e orcamentos.

Para tanto, existem as opcboes de Natureza da
Despesa:

v
FAPEPI

Formularios de Prestagao de Contas

Formularios Financeiros
Anexo | - Relacdo de Pagamentos
Anexo Il - Lancamento de Notas h
Anexo Il - Relacdo de Bens

v

e Material de COnSLImO; Anexo IV - Recibo de Diarias
Anexo IX - Solicitacao de Remanejamento de Recursos
e Pa ssSagem, Anexo V - Encaminhamento de Prestacio de Contas
. Anexo VIIl - Conciliacdo Bancaria
e Material Permanente);
e Pessoa Fisica;
e Pessoa Juridica; = >
=
e Bolsas. “ DE AMPARO fﬂgféﬁﬁ - E\imANij‘i

0O PIAUI-FAPEPI S5 mrimrmaation



Prestacao de Contas Financeira

PASSO 6
Lancamento de Notas

Apos clicar em Anexo II - Lancamento de Notas, (1) clique em Novo.

Formularios de Prestagao de Contas

Formularios Financeiros =
Anexo | - Relacdo de Pagamentos
Anexo Il - Lancamento de Notas
Anexo lll - Relacdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Diarias
Anexo IX - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos
Anexo V - Encaminhamento de Prestacdo de Contas
Anexo VIII - Conciliacdo Bancaria v

(1) | Novo» ’

" a"n =
—
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Prestacao de Contas Financeira

PASSO 7
Lancamento de Notas

(1) Indique a Natureza da Despesa e o Tipo do Documento (Comprovante);

(2) No campo Arquivos, clique em Anexar para inserir a copia (formato PDF) da nota ou comprovante da contratacao
do servico ou da aquisicao do item. Deve-se anexar a Nota Fiscal, orcamentos, carta de exclusividade,
Proforma Invoice e qualquer outro documento relevante a comprovacao de utilizacao.

1. Informagoes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas

f Prestacdo de Contas: Anexo II - Lancamento de Notas m ‘

Formularios de Prestagdo de Contas

A~ BE N ks

(F]

F

Necessario enviar o formuldrio ‘Anexo | - Relacdo de Pagamentos' para avaliacdo, pois deve ser
% e g

ia dos lanc

Anexo Il - Lancamento de Notas
Ndmero do Protocolo:

Ndmero Outorga:
Data Pagamento: * [2¢4 v][maio v][2023 v]

Outorgado:
( 1) ‘Vawreza da despesa: * l Material de Consumo v ]

Dados da Aquisicdo

Credor/Fornecedor * | |
CNPJs | |

A
( 2) ‘ Tipo do Documento: * | Selecione v

Nota Fiscal

N° Documento(s): = | Fatura
Duplicata
Proforma Invoice

Item da Aquisicéo ou Contratacdo do Servigo *




Prestacao de Contas Financeira

PASSO 8
Lancamento de Diarias

Informar para comprovacao do pagamento de Diarias:

Dados do Beneficiario

Dados da viagem (tipo, valores e quantidade)
Forma de pagamento

Destino e datas da viagem

O pagamento de didrias é permitido apenas para membros do projeto e
palestrantes comprovados.

IMPORTANTE!

O valor de cada diaria paga deve obedecer os valores indicados no decreto de
Diarias do estado do Piaui: Decreto n® 20.890, de 04 de abril de 2022.

" =
F ;:""‘ GOVERNOQ DO
FUNDACAD
DE AMPARO A PESQUISA PlAUi
v DO PIAUI - FAPEPI f AU TEM TRABALHO.
FAPEPI —


https://www.fapepi.pi.gov.br/wp-content/uploads/2023/09/Decreto-Diarias_N-20890_DOE_PI.pdf

Prestacao de Contas Financeira

PASSO 9

Lancamento de Diarias

(1) Clicar em Novo Formulario, (2) selecionar o Anexo IV - Recibo de Diarias e (3) clicar
em Novo. Insira as informagdes necessarias;
Salvar as informacgoes, gerar o PDF e coletar as assinaturas do pesquisador e do beneficiario;

No campo “Arquivos”, cliqueem “Anexar”para inserir a copia escaneada (formato PDF) dos recibos

de diarias assinados.

4. Informagoes Administrativas
4 1 Localizacéo do Processo

5. Prestacido de Contas

5.1 Novo Formulario h (1)

5.2 Editar Formularios

6.Gestio de Documentos

Formularios de Prestacdao de Contas

(2) mp

Oficio de Encaminhamento de Prestacdo de Contas
Formularios Financeiros

Anexo lll - Relacdo de Bens

Anexo | - Relacdo de Pagamentos

Anexo IV - Recibo de Dianas

Anexo IX - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos

Anexo V - Encaminhamento de Prestac3o de Conias

Anexa VIl - Conciliacdo Bancaria

(3) W [ rowo. |



Prestacao de Contas Financeira

PASSO 10

Lancamento de Diarias (Anexo 1V)

Preencher o recibo com as informacoes
solicitadas e clicar e “Gerar Recibos de
Diarias”

—

Prestacdo de Contas: Anexo IV - Recibo de Diarias

Anexo IV - Recibo de Diarias

DADOS GERAIS
Chamada: Edital FAPEP 003/2023 - PAPCTI - POS-DOUTORADO AGAO AFIRMATIVA
Programa: PROGRAMA DE APOIO A PESQUISA CIENTIFICA, TECNOLOGICA E DE INOVACAO (2023)

Numero do Protocolo: |57037.UNI1005.57996.08102023

Termo de Outorga: \Oulorgado: __
F [osoaz02e [

pTabe\a de Diarias p Normatizacdo da Concesséo

r— Dados do Beneficiario

Nome: * ‘ | RG:* | Orgéo Emissor:* |:|
Nivel Académico: * ‘ Selecione v | CPF:*‘ |

— Dados da Viag
Tipo de Viagem: * ‘ Selecione v ‘

to:* | Selecione v

Valor Unitario: *

Valor Auxilio Comp.:

ﬁ

| v
Horario:*|00:00 © ~ FAPEFI

A iz

Forma de

Destino:*

Data:* |05/04/2024 .

Origem (Saida):

Prestacdo de Contas: Anexo IV - Recibo de Diarias

Total Aux. Comp.:

Valor Auxilio Comp.:

Forma de pagamento: * | Selecione v |

Destino:* | |

Data:* |08/04/2024 i Horario: *|00:00 (5]
Data:* |08/04/2024 Horario: *|00:00

Origem (Saida):
Origem (Chegada):

Objetivo:*
Relatar as atividades desenvolvidas durante o periodo

Anexos:
Anexe aqui demais arquivos que julgar importante.

* Campos de preenchimento obrigatrio

| Enviar H Salvar H Salvar e Fechar H Gerar Recibo de Diarias || Apagar || Fechar |

A\t

FUNDACAO GOVERNO DO

oeamesoiresaves Z PIAUL

AU TEM FUTURG

\
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Prestacao de Contas Financeira

PASSO 10 ik . Anexo IV -Recibo de
Yy e Diarias
L. |Tormodo°utorga| |Protocolol Ina nnnnnnnnnn | I
Lancamento de Diarias (Anexo 1V) TPE—
Nome | [cPF |
Nivel Académico | [RG | [Orgéo Emissor |
Apds insercdo das informacoes da diaria no Anexo 1V, e I e s
um PDF sera gerado, como mostrado ao lado. O R [
pesquisador devera assinar junto ao beneficiario da -
L. Objetivo
diaria. ' '
Posteriormente devera ser inserido dentro do Anexo 1V. — &

A\t

" a"n
“ FUNDRCAD GOVERNO DO
DE AMPARO A PESQUISA PlAUi
v DO PIAU - FAPEPI __/%— 46201 TEM TRABALHO.

AU TEM FUTURG
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Prestacao de Contas Financeira

PASSO 11 —

Prestacdo de Contas: Anexo V - Encaminhamento de Prestacdo de Contas

Enca m i n ha mento de Presta 950 d e Anexo V - Encaminhamento de Prestagédo de Contas

Chamada: Edital FAPEPI 003/2023 - PAPCT - POS-DOUTORADO ACAQ AFIRMATIVA

ContaS (AneXO V) P . PROGRAMA DE APOIO A PESQUISA CIENTIFICA, TECNOLOGICA E DE
rograma: INOVAGAO (2023)
Numero do Protocolo: 57037 UNI1005.57996.08102023
- Nimero Outorga:

Ao gerar o Anexo V - Encaminhamento de Modalidade:  Projefo
Prestacao de Contas, os campos Saldo =

Periodo de: ‘2? v || Novembro  w HZDES v‘

a: \09 v”AbriI vH2024 v‘

Anterior e Recebido no periodo devem estar

Valores Pagos (Ordens Bancarias)

zerados. Caso nao estejam zerados, apague o

| | N° OB. Data | Valor | Natureza da Despesa | Fonte de Recurso
valor e digite 0,00. Com esses dois campos Descrigo do Servigo Prestado
. . Custeio Capital Outros
ZeradOS, SeIEC|One das pa rCEIaS recebldas Saldo Anterior [18.39264 | (5383600 | [124.80000 |
Recebido no periodo |DOU | |0.00 | |0:OO |
(Valores Pagos) de forma que o valor Utlizado |00 | 000 | (o0 |

Rendimento da Aplicagao | 0,00 |

recebido no periodo fique corretamente

. s =
a]UStadO. “ e Z soverno Do
DE AMPARO A PESQUISA / PlAUi
v Do Pl FAPEPI S22 toutarmiive
FAPEPI —



Prestacao de Contas Financeira

PASSO 12

Chamada:
Programa:

Encaminhamento de Prestacao de Contas Namerodo roocol:

Numero Outorga:
Modalidade:

(Anexo V) Outorgado;

Tipo:
Periodo de:
a:

Com esses dois campos zerados, selecione as

Anexo V - Encaminhamento de Prestagao de Contas

CHAMADA FUNDECT
O Parcial @® Final
[~ v] v]
[~ v] v]

Valores Pagos (Ordens Bancarias)

parcelas recebidas (Valores Pagos) de forma que|

Data

Valor

Natureza da Despesa

Fonte de Recurso

Capital

o valor recebido no periodo fique corretamente e

ajustado. siio Askicor

] || K e | Custeio
Custeio Capital Outros
[0.00 [0.00 |} [0.00
Recebido no periodo | |0.00 [0.00 || [0.00
Utilizado | [0.00 [0.00 |} [0.00
Rendimento da Aplicagdo (000 .

(2) Atencao para opcao de soldo a ser devolvido em caso

@ O Saldo encontra-se devolvido conforme comprovante de deposito (prestacdo de contas final)

de prestacao de conta final.

(") O Saldo encontra-se em meu poder (prestacdo de contas parcial)

aaaaa [ satarcrosmes: || Pactsr |

T
(3) Clicar e (1) salvar e (2) enviar. _ (2) ’ ’(

A\t

gty
“ v GOVERNO DO
DE AMPARO A PESQUISA PlAUi
v DO PIAU - FAPEPI __/%— 46201 TEM TRABALHO.

AU TEM FUTURG
FAPEPI =
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Prestacao de Contas Financeira

PASSO 13
Conciliacao Bancaria (Anexo VIII)

A Conciliacao Bancaria se refere ao procedimento que visa comparar a movimentagao
financeira da conta e sua escrituracao contabil, evidenciando de forma detalhada as possiveis
diferencas existentes, informando quais registros deixaram de ser computados em um ou
outro, para fins de controle e eventuais ajustes

Observacoes Iniciais

- O envio do Anexo VIII s ficara disponivel apds o envio dos demais anexos acima citados.
- O PDF do Anexo VIII apenas ficara disponivel apos seu envio pelo sistema do

SIGFAPEPI.
..o 2 PIAUI

v DO PlAUI - FAPEPI

FAPEPI

W\



Prestacao de Contas Financeira

PA S SO 14 Anexo VIII - Conciliagao Bancaria

DADOS GERAIS
cr
~ ” Programa:
- - - 0 .
Conciliacao Bancaria (Anexo VIII) e — e
Tipo: O Parcial @ Final
Periodo: de:[ r é:[ H_=vigénciado projeto

Se ao final do projeto ainda existirem recursos

disponiveis em conta, o valor que sobrou (indicado P —

Imposto de Renda (se possuir)

e m Tota I Fi n a I), d eve ra, Se r i n Se ri d O n a a b a Encargos bancarios (taxa de manutenco e outros): [ 0.00

Devolucdo de saldo e/ou saldo em conta_= valor indicado em Total Final, abaixo

Saldo em caixa:

OUTROS, no item Devolucao de saldo e/ou saldo

e m C O n t a Valor total das receitas (créditos)
L
Total das despesas realizadas (débitos)

Total Geral (Total das despesas + IOF +R + encargos + devolugdes + saldo em caixa)

Feito isso, o valor indicado em Total Final passara ==

Total Final

A\ n
a Ser 0,00 ] l Enviar || Salvar ” Salvare Fechar ” Apagar H Fechar ]

- "= :r':
FUNDACAO GOVERNO DO
DE AMPARO A PESQUISA PlAUi
"/- AGUI TEM TRABALHO,

v DO PlAUI - FAPEPI

FAPEPI

AU TEM FUTURG
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Prestacao de Contas Financeira

PASSO 14

Relacao de pagamentos (Anexo I)

O Anexo I é gerado automaticamente
com o lancamento das despesas nos
Anexos I e 1V.

No fim do ©projeto o0 pesquisador
precisa apenas acessa-lo em “Editar
formularios”, verificar, data e enviar.

Gerar o PDF, assinar e subir na aba
documentos (SIGFAPEPI).

ﬁ

v
FAPEPI

Area de Proietn Pontratade _

Formularios de Prestacao de Contas

Oficio de Encaminhamento de Prestacdo de Contas A
Formularios Financeiros
Anexo lll - Relacdo de Bens
Anexo IV - Recibo de Diarias
Anexo IX - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos
Anexo V - Encaminhamento de Prestacio de Contas
Anexo VIl - Conciliagdo Bancaria

Este Formularic néo pode ser criado pelo pesquisador, ele é gerado dinamicamente a partir da
criacéo dos outros formularios. Para visualizar o Anexo |, clique na opcéo Editar Formularios, no
menu lateral a direita.

A\t

GOVERNO DO

FUNDACAO
DE AMPARO A PESQUISA / pIAUi
DO PlAUI - FAPEPI AQUN TEM TRABALMO,
A TEM FUTURG.

W\



Prestacao de Contas Financeira

PASSO 16

@ IMPORTANTE!

Todos os anexos de prestacao de contas s0 devem ser enviados no sistema durante
a fase da prestacao de contas final. Caso sejam enviados durante a execucao do

projeto, esse procedimento trava qualquer tipo de Ilancamento de novas

despesas e o0 pesquisador nao consegue editar mais nenhum anexo.

]
“ FUNDACAO
DE AMPARO A PESQUISA

=
v DO PIAUI - FAPEPI _/j:
FAPEPI —



Prestacao de Contas Tecnica

PASSO 17

Relatorio Técnico

Junto a prestacao de contas financeira final, € necessario, também, o envio da prestacao de contas

técnica, que engloba o Anexo VI - Relatorio Técnico.

" '&
“ FUMDACAO s\imANcﬁ‘i
. L L i -/j: A0TE iR
FAPEPI =



Contatar a Diretoria Técnico-Cientifica
DTC-FAPEPI

Diretoria Técnico-Cientifica:
(86) 9 9524-5345 (Whatsapp)

d l']\li d as... dtc@fapepi.pi.gov.br

Em caso de

\ 4 Inspirado no Manual do

PeS uISadOr da Fu de t OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO
I I C =  ciénciae Tecnologia do Estado de Mato Grosso do Sul
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA
DO ESTADO DO PIAUT
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