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CONSIDERAÇÕES INICIAIS 

Esse procedimento se aplica apenas às etapas que envolvem

a prestação de contas financeira e técnica dos eventos financiados

pela FAPEPI.

A prestação de contas financeira deverá ser organizada pelo

coordenador do evento por meio do preenchimento dos anexos

disponíveis no SIGFAPEPI. Os documentos comprobatórios de

aquisição (notas fiscais, recibos etc), deverão ser mantidos sob sua

posse à disposição da FAPEPI e dos órgãos de controle, pois podem

ser solicitados.



Prestação de Contas Financeira

PASSO 1

Acessar o site do SIGFAPEPI através do link.

https://sistema.fapepi.pi.gov.br/


PASSO 2

(1) Localizar na área inicial o item

“Minhas Propostas/Inscrições em

Andamento/Concluídas;

(2) Clicar sobre a proposta na qual

será realizada a prestação de

contas.

(1)

(2)

Prestação de Contas Financeira



PASSO 3

(1) Clicar no ícone informações para abrir a “Área do projeto contratado”.

(1)

Prestação de Contas Financeira

(1)



PASSO 4

(1) Clicar no iten 5.1 “Novo formulário”, para adicionar a prestação de contas.

Prestação de Contas Financeira

(1)



PASSO 5

Prestação de Contas Financeira

No Anexo II - Lançamento de Notas, devem ser

inseridas as informações de despesas do projeto e

seus respectivos comprovantes e orçamentos.

Para tanto, existem as opções de Natureza da

Despesa:

● Material de Consumo;

● Passagem;

● Material Permanente);

● Pessoa Física;

● Pessoa Jurídica;

● Bolsas.

Lançamento de Notas



PASSO 6

Após clicar em Anexo II - Lançamento de Notas , (1) clique em Novo.

(1) 

Prestação de Contas Financeira

Lançamento de Notas



PASSO 7

(1) Indique a Natureza da Despesa e o Tipo do Documento (Comprovante);

(2) No campo Arquivos, clique em Anexar para inserir a cópia (formato PDF) da nota ou comprovante da contratação

do serviço ou da aquisição do item. Deve-se anexar a Nota Fiscal, orçamentos, carta de exclusividade,

Proforma Invoice e qualquer outro documento relevante à comprovação de utilização.

Prestação de Contas Financeira

Lançamento de Notas

(1)

(2)



PASSO 8

Prestação de Contas Financeira

Lançamento de Diárias

Informar para comprovação do pagamento de Diárias:

● Dados do Beneficiário

● Dados da viagem (tipo, valores e quantidade)

● Forma de pagamento

● Destino e datas da viagem

IMPORTANTE!

O  pagamento  de  diárias  é  permitido  apenas  para  membros  do  projeto  e 

palestrantes  comprovados.

O valor de cada diária paga deve obedecer os valores indicados no decreto de  

Diárias do estado do Piauí: Decreto nº 20.890, de 04 de abril de 2022.

https://www.fapepi.pi.gov.br/wp-content/uploads/2023/09/Decreto-Diarias_N-20890_DOE_PI.pdf


PASSO 9

Prestação de Contas Financeira

(1) Clicar em Novo Formulário, (2) selecionar o Anexo IV - Recibo de Diárias e (3) clicar 

em Novo. Insira as informações necessárias;

Salvar as informações, gerar o PDF e coletar as assinaturas do pesquisador e do beneficiário;

No campo “Arquivos”, clique em “Anexar” para inserir a cópia escaneada (formato PDF) dos recibos 

de diárias assinados.

(1) (2) 

(3) 

Lançamento de Diárias



PASSO 10

Prestação de Contas Financeira

Lançamento de Diárias (Anexo IV)

Preencher o recibo com as informações

solicitadas e clicar e “Gerar Recibos de

Diárias”



PASSO 10

Prestação de Contas Financeira

Lançamento de Diárias (Anexo IV)

Após inserção das informações da diária no Anexo IV, 

um PDF será gerado, como mostrado ao lado. O 

pesquisador deverá assinar junto ao beneficiário da 

diária.

Posteriormente deverá ser inserido dentro do Anexo IV.



PASSO 11

Prestação de Contas Financeira

Encaminhamento de Prestação de 
Contas (Anexo V)

Ao gerar o Anexo V - Encaminhamento de 

Prestação de Contas, os campos Saldo 

Anterior e Recebido no período devem estar 

zerados. Caso não estejam zerados, apague o 

valor e digite 0,00. Com esses dois campos 

zerados, selecione as parcelas recebidas  

(Valores  Pagos)  de  forma  que  o  valor  

recebido  no  período  fique corretamente 

ajustado.



PASSO 12

Prestação de Contas Financeira

Encaminhamento de Prestação de Contas 
(Anexo V)

Com esses dois campos zerados, selecione as 

parcelas recebidas  (Valores  Pagos)  de  forma  que  

o  valor  recebido  no  período  fique corretamente 

ajustado.

(2) Atenção para opção de soldo a ser devolvido em caso

de prestação de conta final.

(3) Clicar e (1) salvar e (2) enviar.
(1)

(2)



PASSO 13

Prestação de Contas Financeira

Conciliação Bancária (Anexo VIII)

A Conciliação Bancária se refere ao procedimento que visa comparar a movimentação
financeira da conta e sua escrituração contábil, evidenciando de forma detalhada as possíveis
diferenças existentes, informando quais registros deixaram de ser computados em um ou
outro, para fins de controle e eventuais ajustes

Observações Iniciais

- O envio do Anexo VIII só ficará disponível após o envio dos demais anexos acima citados.

- O PDF do Anexo VIII apenas ficará disponível após seu envio pelo sistema do 

SIGFAPEPI.



PASSO 14

Prestação de Contas Financeira

Conciliação Bancária (Anexo VIII)

Se  ao  final  do  projeto  ainda  existirem recursos 

disponíveis em conta, o valor que sobrou (indicado 

em Total Final), deverá ser inserido   na   aba   

OUTROS,   no   item Devolução de saldo e/ou saldo 

em conta.

Feito isso, o valor indicado em Total Final passará 

a ser “0,00”.



PASSO 14

Prestação de Contas Financeira

Relação de pagamentos (Anexo I)

O Anexo I é gerado automaticamente 

com o lançamento das despesas nos 

Anexos II e IV.

No fim do projeto o pesquisador

precisa apenas acessá-lo em “Editar

formulários”, verificar, data e enviar.

Gerar o PDF, assinar e subir na aba

documentos (SIGFAPEPI).



PASSO 16

Prestação de Contas Financeira

IMPORTANTE!

Todos os anexos de prestação de contas só devem ser enviados no sistema durante 

a fase da prestação de contas final. Caso sejam enviados durante a execução do 

projeto, esse procedimento trava  qualquer  tipo  de  lançamento  de  novas  

despesas  e  o pesquisador não consegue editar mais nenhum anexo.



PASSO 17

Prestação de Contas Técnica

Relatório Técnico

Junto à prestação de contas financeira final, é necessário, também, o envio da prestação de contas 

técnica, que engloba o Anexo VI - Relatório Técnico. 



Contatar a Diretoria Técnico-Científica

DTC-FAPEPI

Em caso de 
dúvidas...

Diretoria Técnico-Científica:

(86) 9 9524-5345 (Whatsapp)

dtc@fapepi.pi.gov.br

Inspirado no Manual do 

Pesquisador da Fundect.

mailto:dtc@fapepi.pi.gov.br
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